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Rekisterinpitaja

Valteri-koulu, PL 101, 40049 VALTERI

Rekisteriasioista vastaavat
yhteyshenkil6t

Vastuuhenkild: Mervi Pulkkinen, kehityspaallikko,
mervi.pulkkinen@valteri.fi, puh. 0295 33 2060

Yhteyshenkil6: Minna Narhila, viestinnan suunnittelija,
minna.narhila@valteri.fi, puh. 0295 335 464

Tietosuojavastaava:tietosuoja@valteri.fi

Rekisterin nimi

Kuntayhdyshenkil6-, opetus- ja sivistystoimenjohtorekisteri

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Rekisteri on Valterin kuntayhdyshenkild ja sivistys- ja
opetustoimenhenkilorekisteri, jonka avulla lahetamme kohdennettuja
uutiskirjeita heille.
¢ Tiedotamme tuen jarjestdmiseen liittyvista valtionavustuksista
ja olemme valmiita toimimaan kehittdmiskumppanina jo
hankkeen suunnitteluvaiheessa.
e Tiedotamme opetus- ja oppilashuoltohenkildston
taydennyskoulutuksista.
e Tiedotamme palveluistamme ja verkostoitumistilaisuuksista.
e Piddmme kuntayhdyshenkilot ajan tasalla Valterin
maksuttomista ja maksullisista ohjauspalveluista seka
oppimisen ja koulunkaynnin tukeen liittyvista materiaaleista.
e Hyoddynndmme saatuja sdhkdpostiosoitteita ja
puhelinnumeroita mm. edell& mainittujen toimenpiteiden
suorittamiseen.

Oikeusperuste: Henkilén suostumus.

Rekisterin tietosisaltd seka
henkil6tietoryhmat

Etunimi, Sukunimi, Puhelin, Matkapuhelin,
Sahkaoposti, Yritys, Tehtavanimike, Postitoimipaikka, Kunta,
Maakunta, Maa

Henkil6tietojen tietoldhteet

Henkilon itsensa ilmoittamat tiedot kyselylomakkeen kautta.

Henkilotietojen luovutukset
ja tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailyttamisaika

Henkilon tiedot sailyvat rekisterissa, mutta yhteystietojen tilaksi
muuttuu "Ei saa” —lahettaa, mikali henkild ei halua uutiskirjettd. Nain
varmistetaan, ettd han ei jatkossakaan saa uutiskirjetta.
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Kuvaus teknisista ja
organisatorisista suojatoimista
/ tietojen suojaus

Rekisteriin tallennettuja tietoja sailytetaan digitaalisessa muodossa
jarjestelman palvelimen kovalevylla. Tallentimet sijaitsevat
palveluntarjoajalla lukitussa ja valvotussa tilassa. Palveluntarjoaja
vastaa ohjelma-alustan toimivuudesta ja tietoturvallisuudesta seka
varmistamisesta. Rekisteri on salasanasuojattu ja sen kayttdoikeus on
maadritelty ja rajattu tietyille henkilGille tydtehtavien perusteella
kayttovaltuuspolitikan mukaisesti.

Rekisteria kasitellaan paaasiassa séhkoisesti. Mikali kasittelyssa
syntyy manuaalista aineistoa, se sailytetaan lukitussa kaapissa.

Informointi

Rekisteriseloste on nahtavilla Valterin kotisivuilla.
Rekisteroityja taytyy informoida tietojen kerdamisvaiheessa.
Ja myo6s mikali tietojen kasittely muuttuu alkuperéaiseen
keraamistarkoitukseen nahden.

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteri-
tiedot.

Lahtokohtaisesti maksutonta, tietyin edellytyksin voidaan peria
hallinnolliset kustannukset. Tai mikali rekisterdidyn pyynnét ovat
ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, talléin ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus on pystyttava esittamaan
rekisteroidylle.

Tarkastuspyynnon esittdjan henkildllisyydesta varmistutaan ja se
tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Rekisteroidyn tulee ilmoittaa tiedon etsimiseksi palvelu/jarjestelma,
josta tieto halutaan saada. Esim. kuntayhdyshenkilorekisteri.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siita annetaan
kirjallinen rekisterin vastuuhenkilén allekirjoittama todistus.
Todistuksesta iimenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjalle maarayksen toteuttaa
rekisteroidyn tarkastusoikeus.

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilttieto, oikaisee rekisterinpitajan
valtuuttama henkild sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta.

Epatarkat ja virheelliset henkildtiedot korjataan ilman viivytysta.
Oikaisu / korjauspyynto tulee tehda kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkildlle.

Pyynnon esittdjan henkilollisyydesta varmistutaan ja se tarkistetaan
ennen tietojen korjaamista.

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvéat oikeudet

Tietosuoja-asetuksen mukaisesti rekisterdidyllda on oikeus mm. kieltda
rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta itsedan koskevaa tietoa
suoramarkkinointiin tai muuhun vastaavaan tarkoitukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus henkilttietojen
kasittelyrikkomuksesta tietosuojaviranomaiselle.
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Automaattinen paatdksenteko
jaltai profilointi

Rekisterin sisdltamia tietoja ei kayteta profilointiin eika niihin kohdisteta
automaattista paatoksen tekoa.




