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1. Rekisterinpitdja

Valteri-koulu | Oppimis- ja ohjauskeskus Valteri, Ruskis
Tenholantie 15, 00280 Helsinki

2. Rekisterista vastaava
henkild ja yhteyshenkild

Rehtori Leena Airaksinen
Tenholantie 15, 00280 Helsinki, puhelin 0295 335 449

3. Rekisterin nimi

Motiivi - oppilastieto- ja informaationhallintajérjestelma

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin tarkoitus

Perusopetuslain (628/1998) 8, 39 ja 52 §:n nojalla opetusministerid on
maarannyt Ruskeasuon koulun tehtavaksi jarjestaa liikkunta- ja monivammaisille
seka pitkdaikaissairaille lapsille ja nuorille enintdan kaksi vuotta kestavaa
esiopetusta, perusopetusta ja lisdopetusta sekd opetukseen liittyvia
tukipalveluita. Rekisterin kayttétarkoitus on oppilastietojen ja arviointi- ja
ohjausasiakkaiden tietojen yllapito.

5. Rekisterin tietosisalto

Oppilaan yksilointitiedot
e Suku- ja etunimi

Kutsumanimi

Syntymaaika

Henkilétunnuksen loppuosa

Sukupuoli

Kotiosoite

Puhelinnumero (koti ja oma)

Sahkoposti

Kotikunta

Aidinkieli

Kansalaisuus

Uskontokunta

Lahiomaiset ja huoltajuustiedot
o Lahiomaisen / huoltajan suku- ja etunimi
o Osoitetiedot, puhelinnumerot, sahkdposti

Muut oppilaaseen liittyvat tietotyypit

Opetus
e Lupatiedot
e Kuva
e Lausunnot
e Paatokset

Hoito ja kuntoutus

e Lausunnot
Maksusitoumukset ja -suositukset
Terveyskertomus / Epikriisi
Kuntoutussuunnitelma
Lahetteet
Terveystietokortti

o Diagnoosit

o Tutkimukset
e Ensiapu- ja allergiatiedot
e Laakitystiedot
¢ Hoitoisuustiedot (Toimintakyvyn kuvaus)
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Arviointi- ja ohjausasiakkaan yksilGintitiedot
Suku- ja etunimi
Kutsumanimi
Syntymaaika
Kotiosoite
Puhelinnumero (koti ja oma)
Sahkoposti
Kotikunta
Aidinkieli
Lahiomaiset
o Lahiomaisen suku- ja etunimi
o Osoitetiedot, puhelinnumerot, sahkdposti

Muut asiakkaaseen liittyvat tietotyypit
e Lahetteet
e Maksusitoumukset
e Lausunnot: alkuarviointi ja yhteenvetolausunto

6. Sdannonmukaiset
tietolahteet *

Oppilastietolomake, jonka huoltajat tayttavat ja allekirjoittavat
e Toisen koulun, terveyskeskuksen tai sairaalan toimittamat tiedot
e Opetuksen, kuntoutuksen ja hoidon yhteydessa syntyneet tiedot

7. Tietojen
saannonmukainen
luovuttaminen

Oppilasta koskevia tietoja voidaan huoltajien suostumuksella luovuttaa kunnan
koulu - ja sosiaalitoimen, terveyskeskuksen tai sairaalan henkilokunnan
kayttdon silloin, kun ne ovat valttamattémia oppilaan koulunkaynnin, hoidon
tai kuntoutuksen jarjestémisen kannalta. Huoltajilta pyydetdan kirjallinen lupa
oppilaan tietojen siirtoon lukuvuodeksi kerrallaan. Tiedot luovutetaan
paperitulosteena.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei siirreta

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Kaikki oppilaaseen liittyvd, edelld maaritelty, tieto I6ytyy séhkdisena
jarjestelmasta. Vain sellainen tieto, joka valttamatta joudutaan toimittamaan
paperitulosteena, muutetaan manuaaliseen muotoon ja sailytetdan
asianmukaisesti.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Motiivi ohjelmistoa kdytetdan Internet Explorer selaimen avulla. Ty6aseman ja
toimittajan palvelintietokoneiden vilisen liikenteen salaukseen kaytetadan SSL
128 bittista salausta. Tyéasemat ja palvelintietokoneet on suojattu
palomuurein ja ohjelmallisesti viruksia vastaan. Jokaisella kayttdjalla on
henkilékohtainen kayttajatunnus ja salasana. Salasana on maaritelty hyvan
salasanakdytdanndn mukaisesti. Jarjestelman sisalld on tarkoin maaritelty
yksilotasolla ketkd ja mitka henkiléstoryhmat saavat nahda mitakin tietoja
oppilaasta. Samoin on maaritelty ketka saavat vieda oppilastietoja
jarjestelmaan. Kayttajan tydasemalle ei tallenneta mitdan oppilastietoja vaan
tietoja selataan ja kasitellaan jarjestelman sisalla.

10. Informointi

Tama rekisteriseloste on nahtavilla verkossa
https://www.valteri.fi/rekisteriselosteet/

* HetilL 10 § ei edellyta nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita
rekisterdityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltda.
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